Obec LeStina

Lestina 87, 539 44 PROSEC okres UST{ NAD ORLIC{
ID DS: zqeadxe e-podatelna: ou.lestina@seznam.cz

Obecni urad LeStina vyhlaSuje vybérové fizeni na pracovni pozici:
UCETNI A ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE / PRACOVNIK

Termin pro podéni ptihlasek do 15. 12. 2025

Pracovni podminky:
o Uvazek — 40 hodin tydné (pIny pracovni tivazek)
e Plat: dle platnych platovych tabulek pro zaméstnance ve vefejné sprave
e Predpokladany nastup: 1. 2. 2026 (ptipadné dle dohody)
Pozadavky:
e SS vzdélani s maturitou, ekonomicky obor vyhodou
e Praxe v Ucetnictvi, idedlné ne vefejné spravé — vyhodou
e Orientace v Gcetnictvi a mzdach obci a rozpoctové skladbé — vyhodou
e Dobra znalost prace na PC (Word, Excel, datova stranka)
e ZkuSenost s u¢etnimi a mzdovymi programy (KEO, Ginis, Triada, aj.) — vyhodou
e Osvédceni pro vykon legalizace a vidimace
e Peclivost, spolehlivost, samostatnost, komunikativnost
e Trestni bezihonnost
Napln prace:
e Vedeni ucetnictvi obce
e Pokladna, fakturace, majetek, rozpoCtové operace
e Administrativni agenda — spisova sluzba, podatelna, CzechPOINT
e Komunikace s obCany a ufady
Povinné ptilohy k ptihlasce:
e Strukturovany Zivotopis
e Kopie dokladli o dosazeném vzdelani
e Vypis z rejstiiki trestd (ne star$i nez 3 mésice) Ja n Digitalné podepsal

Jan Mel3a
e Pfipadné doklady o odborné praxi

M e I §a 11:36:43 +01'00

Ptihlasky je mozné podat osobn€ na Obecnim Ufadé€ Lestina nebo postou (rozhoduje datum
doruceni) — Obalku oznacte ,,Vybérove tfizeni — tcetni
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